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	THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG
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1. Thông tin Công ty:
UNIQ GROUP được thành lập năm 2005 với đội ngũ 60 nhân viên trẻ, thân thiện, năng động và sáng tạo đã tạo ra vị thế vững mạnh cho Công ty ở thị trường Canada và Việt Nam.
Lĩnh vực hoạt động: Thiết kế bản vẽ, bảo trì hệ thống, và quản lý cơ sở hạ tầng viễn thông cho Bell Canada.
2. Vị trí tuyển dụng: KẾ TOÁN VIÊN (01 nhân  viên)
3. Mô tả công việc:
· Hạch toán kế toán theo đúng chuẩn mực Kế toán hiện hành vào phần mềm kế toán.
· Hạch toán kế toán theo Kế toán Mỹ vào phần mềm kế toán Simply Accounting by Sage.
· Xây dựng quy trình kế toán, lưu trữ hoá đơn, chứng từ, sổ sách, bảo mật số liệu kế toán.
· Xây dựng và thực hiện quy trình quản lý công nợ.
· Phối hợp với các phòng ban tối ưu hóa chi phí cho Công ty.
· Lập các báo cáo theo yêu cầu của cấp trên.
· Hỗ trợ Nhân sự tuyển dụng, tổ chức các sự kiện Công ty…
· Hỗ trợ các phòng ban khác

4. Yêu cầu:
· TN Cao Đẳng, ĐH chuyên ngành: Kế toán Kiểm toán, Tài chính.
· Giới tính: Nữ. Tuổi từ 21-25.
· Kinh nghiệm 1 năm ở vị trí tương đương, có kinh nghiệm làm việc tại các Công ty phần mềm là một lợi thế.
· Biết sử dụng phần mềm kế toán Simply Accounting, phần mềm kế toán Việt Nam.
· Nắm vững các Luật thuế TNDN, thuế GTGT, thuế TNCN, các Thông tư và Nghị Định liên quan.
· Có mối quan hệ với các chuyên gia trong lĩnh vực Tài chính – Kế toán – Kiểm toán

· Kỹ năng Tiếng Anh thành thạo: đọc, viết.

· Phẩm chất cá nhân: Trung thực, tinh thần trách nhiệm, bảo mật thông tin, cẩn thận.

· Thời gian làm việc 44h/tuần; giờ hành chính.

· Địa điểm làm việc: 18A Cộng Hòa, P.12, Q. Tân Bình, HCM.
5. Quyền lợi:
· Cơ hội xây dựng và phát triển nghề nghiệp lâu dài và bền vững với công ty.
· Tham gia các chương trình đào tạo, chia sẻ kinh nghiệm bởi chuyên gia.
· Lương, thưởng theo hiệu quả công việc. Các chế độ làm việc khác theo quy định pháp luật.
6. Liên hệ:
Hồ sơ xin việc bằng tiếng Việt/Anh gửi qua Email: tuyendung@uniqglobal.com. Hạn cuối nhận hồ sơ 30/06/2016





     Tp. HCM, ngày 17 tháng 05 năm 2016










Ban Giám đốc
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